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Lei n” 649 Em, de 06 de Novembro de 2009.
s marigae 20[00
r :dre Mieral & Profeitura Bunicipal de :
. stae-RH, comforme Decreto Municipa: N.° A TERA A ESTRUTURA ADMINISTRATIVA,
| :[-)s" TR CRIA CARGOS, VENCIMENTOS E DA OUTRAS

PROVIDENCIAS.

O Prefeito Municipal de Carnatba dos Dantas Estado do Rio Grande do Norte,

no uso das atribuicoes legais e, de conformidade com o disposto no Art 71 da Lel Organica

Municipal

Faco saber que a Camara Municipal aprovou e EU sanciono a seguinte Lel

TITULO |

Da Estrutura Administrativa

CAPITULO |

Da Organizacao da Prefeitura

Art. 1°. A Estrutura Administrativa da Prefeitura Municipal passara a ser constituida
dos orgaos abaixo dispostos

| — Chefia de Gabinete do Prefeito.

Il — Secretaria de Administragao e Planejamento.

Il — Secretaria de Finangas, Tributacao e Fiscalizacao,

IV - Secretaria de Assisténcia Social

V — Secretaria de Saude Publica,

VI - Secretaria de Educacao

VIl - Secretaria de Esportes e Lazer

VIl - Secretana de Obras, Servicos Urbanos e I'ransportes Publicos,



Estado do Rio Grande do Norte

Prefeitura Municipal de Carnauba dos Dantas

Rua Juvenal Lamartine, 200 - Centro - 59374-000 - Carnauba dos
Dantas-RN - @& (0 84)479-2312/2366

CNPJ 08.088.254/0001-15

E-mall: carnaubadosdantas@seol.com.br

IX - Secretaria de Cultura e Turismo

X — Secretana de Agricultura. Meio Ambiente e Pesca
CAPITULO Il

Da Competéncia

Secao |
Do Gabinete do Prefeito

Art. 2°. A Chefia do Gabinete do Prefeito compete

| - dar apoio e assisténcia imediata ao Prefeito por intermedio de 6rgaos de apoio e
assessoramento,

Il - enviar a Camara Municipal as copias das leis sancionadas, decretos e portarias

lIl - formar os orgaos e comissdes para as atividades meio-fim representados pelas
Secretarias que couber.

IV - comandar as atividades de coordenacao administrativa do Prefeito

V - elaborar relatorios das atividades desenvolvidas pela Administracao Municipal,
em consonancia com as demais Secretarias.

VI - promover e coordenar as atividades de politicas e comunicacdo do Governo
Municipal

VII - coordenar as atividades de documentacao fotografica e sonografica,

Paragrafo unico - O assessoramento de Nivel Técnico e Superior ao Prefeito
Municipal e aos Secretarios Municipais, bem como a execucao de tarefas de natureza cientifica
ou especializada podera ser feita mediante a contratacao de profissionais ou empresas,

observadas as disposi¢des do Cadigo Civil e as relativas a licitacoes

Segao |l
Da Secretaria de Administracao e Planejamento

Art. 3°. A Secretaria de Administracao e Planejamento, tem por finalidade

Coordenar as atividades relativas a elaboracao e a atualizacdo do Plano de Desenvolvimento
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Administrativo do Municipio, articular e articular-se com as demais Secretarias e o6rgaos
Estaduais. Federais e regionais, objetivando a ac¢ao conjunta na execucao de programas que

interessem ao desenvolvimento administrativo do Municipio

| - planejamento:

Il - orcamento,

I - modernizacao institucional.

IV - articulagao técnica com municipios:

V- pesquisas e estudos,

VI - desenvolvimento cientifico e tecnologico,
VIl - informacées técnicas

VIII - politica de investimentos e endividamento,

IX - acompanhamento, controle, avaliacao da agao governamental.

Art. 4°.  Na execucdo das atividades previstas compete a Secretaria de
Administracao e Planejamento:

| - elaborar planaos globais, regionais e intersetoriais e programas gerais de duracao
anual e plurianual

Il - acompanhar e avaliar o desempenho das Secretarias Municipais na consecucéao
dos objetivos constantes de seus planos, programas, conveénios e orgcamentos,

Il - exercer atividades administrativas, assessorando os demais orgdos quanto aos
assuntos administrativos em geral.

IV - coordenar a politica de recursos humanos

V' - promover pesquisas, estudos. programas e projetos economico-sociais,
Institucionais e fisico-territoriais, ligados a sua area;

VI - acompanhar o Plano de Cargos e Salarios, material, patriménio sServigos gerais
€ seguranca do trabalho

VIl - exercer tecnicamente a funcao de administracao interna, mediante a
orientacao normativa, metodologica e tecnologica em seus diversos niveis, as Secretarias
Municipais

VIII - preparar estudos, pareceres e minutas sobre assuntos de competéncia da

Secretaria.
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IX - manter sob a sua guarda, as escrituras contratos e demais documentos
relativos ao patriménio municipal.

X - manter sob a sua guarda contratos de prestacao de servicos, licitagoes,
convenios e demais documentos pertinentes:

Xl - acompanhar as prestacoes de contas de convénios firmados com os
diversos orgaos Estaduais e Federais, de acordo com a legislacao vigente

XII' - elaborar conjuntamente com as demais Secretarias 0 Orcamento anual e
plurianual;

Xl - analisar as diretrizes orcamentarias referentes a previsao de receita e
fiscalizacdo das despesas.

XIV - acompanhar a execucio e a guarda dos valores que compée o Erario Publico
Municipal,

XV - acompanhar a execucdo da escrituracao contabil e financeira da Prefeitura
Municipal

XVI - prestar assessoria em assuntos afins as diversas Secretarias

XVIl - acompanhar em conjunto com a Secretaria de Finangas Tributacdo e

Fiscalizacao a movimentacao dos recursos financeiros da Prefeitura

Secao Il
Da Secretaria de Financas

Art. 5°. A Secretaria de Finangas, . compete

| - sistematizar, coordenar, executar avaliar e controlar as atividades vinculadas a
politica financeira e contabil do Municipio. @ administragdo tributaria e aos sistemas de
arrecadacao. informacgoes econdmico-fiscais e contabilizacao,

Il - lancar, arrecadar e fiscalizar os tributos e 2 execucao da politica financeira do
Municipio

Il - efetuar a prestacao de contas dos convénios firmados com orgaos estaduais e
federais, de acordo com a legislacao vigente:

IV - elaborar conjuntamente com a Secretaria de Administracao e Planejamento o

orcamento anual e plunanual
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V - acompanhar as diretrizes orgamentarias referentes a previsdao da receita e
fiscalizacdo das despesas, especificamente de acordo com as disposicoes da Lei de
Responsabilidade Fiscal

VI - promover e executar a guarda dos valores que compde o erario publico
municipal,

VII - plangjar, coordenar, controlar e executar a escrituracdo contabil financeira
da Prefeitura Municipal

VIII - prestar assessoria em assuntos afins

IX - promover a movimentacao dos recursos financeiros da Prefeitura em

consonancia com a Ler Complementar 101/2000 e a Lei 4 320/64.

Secgao IV
Da Secretaria de Assisténcia Social

Art. 6°. A Secretaria de Assisténcia Social compete

I - atender as comunidades carentes em suas situacoes diversas,

[l - definir objetivos, elaborar e supervisionar a politica do Municipio de
assisténcia social, de conformidade com as diretrizes da politica estadual e nacional, e a Lei
n" 8 742/93, que dispde sobre a Lel Organica da Assisténcia Social,

Il — definir politicas publicas municipal de protecdo e promocao da crianga. do
adolescenle e do idosc com as diretrizes da politica estadual e nacional

IV - ordenar e executar a prestacao de servicos assistenciais, propiciando
condicées minimas a promogao dos individuos e grupos carentes, especialmente o 1doso, 0
deficiente. o desempregado, o indigente e 0 menor abandonado;

V' - capacitar cidadaocs grupos e organizagdes através de processos de
autopromocao e participagao ativa, visando a formagao de uma sociedade legitimamente
organizada,

VI - velar pela protecao dos direitos humanos, colaborando com os orgaos
Interessados no assunto

VIl - colaborar em atividades de assisténcia e bem estar da comunidade;

VI - elaborar o Plano de Assisténcia Social do Municipio,

IX - exercer outras atividades correlatas,

X — priorizar politicas de inclusdo social aos deficientes fisicos. auditivos. visuais e

demais tipos de deficiéncias
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Secao V
Da Secretaria de Tributacao e Fiscalizacao

Art. 7°. A Secretaria de Tributacao e Fiscalizagio

| —instituir a politica municipal voltada para os Tributos municipais realizando a
fiscalizagao sobre os impostos e taxas cobrados pela Administragao Municipal,

Il — coordenar e controlar as atividades vinculadas a administracao tributaria e aos
sistemas de arrecadacao e as informacdes econémico-fiscais

lIl — realizar a Prestagao de Contas junto a Secretaria Municipal de Financas de
toda a arrecadacao tributanas realizada no municipio,

IV — estimular e orientar aos contribuintes do IPTU e outros impostos do municipio
guanto as obrigacoes do pagamento em dia de seus impostos. com a priorizacao de incentivos
por parte do municipio

IX — organizar projetos que venham a contribuir para 0 melhor desenvolvimento da

area tributana no municipio

Segao VI
Da Secretaria de Saude Publica

Art. 8°. A Secretaria de Saude publica. compete

| - instituir planejamento integrado de saude articulando-0 com os planos Estadual
e Federal,

Il - propor agdes de protecao e recuperacao da saude e o controle constante para
combater as doencas transmissiveis, orientando sua execucdo no ambito municipal:

Il - celebrar convénios. contratos e acordos com entidades publicas ou privadas.
visando o melhor aproveitamento dos recursos humanos materiais e financeiros

IV - inlegrar suas atividades de prote¢ao e recuperacado da saude ao sistema
unificado de saude

V - elaboragdo e acompanhamento de planos, programas e projetos relativos a
saude publica municipal.

VI - atender as comunidades carentes em suas situacgdes diversas

VIl - avaliar o estado sanitario da populagao, promovendo pesquisas e fiscalizacdo;
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VIII - analisar situagées diversas, referentes a dados econémicos. sociais  salde
e do proprio meio ambiente

IX - criar e administrar as unidades de saude

X - atender as disposicoes das Conferéncias Nacional Estadual e Municipal de
Saude

Xl — desenvolver politicas voltadas a atencao basica e a promogao do Programa
Saude na Familia

XII = viabilizar 0s consorcios intermunicipais de saude com o municipio

Secao Vil

Da Secretaria de Educacao

Art. 9°. A Secretaria de Educagao, compete

| - coordenar as atividades de preparagao e execucao da Conferéncia Municipal de
Educacéo, objetivando avaliar a situacao educacional do Municipio e fixar as diretrizes da politica
municipal de educacao

Il - elaborar e executar, com a participacdo da comunidade escolar e das
organizacoes da sociedade, o Plano Municipal de Educacido de duracado anual, plurianual e
decenal, de acordo com o disposto nas Diretrizes e Bases da Educacao Nacional - LDB,

Il - definir os meios necessarios visando a garantia de um padrdao de ensino
adequado as exigéncias da sociedade atual,

IV - atuar prioritariamente na educacao infantil e no ensino fundamental:

V - elaborar e executar programas suplementares de apoio ao educando no que se
refere a material pedagogico, didatico, alimentacao e assisténcia a saude:

VI - integrar-se ao Conselho Municipal de Educacdo, visando a formulacao e
controle da execucao da politica municipal de educacao.

VII - integrar-se ao Conselho Municipal de Educacao para dar maior apoio ao
Fundo de Manutencao e Desenvolvimento da Educacao Basica e de Valorizagao dos profissionais
da Educacao - FUNDEB,

VI - integrar-se ao Conselho Municipal de Acompanhamento e Controle Social
do FUNDEB, quanto a aplicacao dos seus recursos.

IX - elaborar e executar, com a participacdo das organizacoes  dos
trabalhadores  em educacdo, programas de valorizacao do pessoal docente e técnico-

administrativo. mediante capacitacao, aperfeicoamento e atuahzacgao do pessoal do magistério,
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X - elaborar e executar, com a participacao da comunidade escolar. ouvido o
conselho Municipal de Educacao, a politica municipal de educacao basica

X| - apoiar. elaborar e executar programas de educacao de adultos. bem como de
educacao especializada as pessoas portadoras de deficiéncias fisica, mental e sensorial

Xl - elaborar e executar programas de carater educativo. valendo-se do radio,
televisdo, cinema e outros veiculos de comunicacao,

XIIl - supervisionar a organizagao e o funcionamento de bibliotecas escolares.

Secao Vil

Da Secretaria de Esportes e Lazer

Art. 10. A Secretaria de Esportes e Lazer compete

| —instituir a politica municipal voltada para o Esporte Municipal em todos os
selores esportivos e de lazer, pertencentes a Administracao Municipal:

Il — elaborar projetos na area Esportiva e de Lazer, visando um melhor
desenvolvimento nos trabalhos realizados nas areas citadas, tanto na Zona Rural como na Zona
Urbana do municipio

Il — coordenar e elaborar o plano municipal de eventos esportivos e o calendario do
desporto municipal, com a participacdo das agremiacgoes desportivas do Municipio;

IV — promover o esporte-educacao nas escolas do Municipio, nas zonas urbana e
rural:

V - orientar, promover e assistir as atividades desportivas nos estabelecimentos
municipals de ensino,

VI - estimular e apoiar as iniciativas da comunidade. nas areas esportivas e de

lazer:

VIl — apoiar as agremiagoes desportivas do municipio;

VIl administrar quadras de esporte, campos de futebol, ginasios e similares.

IX — organizar projetos de criagao de uma infra-estrutura, para a pratica de esportes
e lazer

X —estimular criangas e adolescentes em projetos que viabilizem a inclusdo em

praticas esportivas

Secao IX
Secretaria de Obras, Servigos Urbanos e Transportes Publicos \
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Art. 11. A Secretaria de Obras, Servicos Urbanos e Transportes Publicos, compete:

| - executar a prevengao e manutencao dos servicos publicos municipais,
Il - supervisionar e coordenar os pontos de taxi, obedecendo as normas vigentes,

Il - orientar e realizar os servicos de limpeza publica, podagao das arvores e coleta

de lixo

IV - conservacdo e manutengao dos Proprios Municipais;

V - efetuar a guarda, manutencéo e conservacao dos proprios do Municipio,

VI - executar as atividades concernentes a construgdo e conservacao de obras
publicas e pavimentacao,

VII - fazer cumprir as determinagées do Codigo de Posturas do Municipio,

VIII - coordenar medidas para a implantacao da politica municipal de viacao,

IX - encarregar-se do controle e da fiscalizacdo da concesséo de servigos de
transporte e dos padroes de seguranca e de qualidade no setor,

X - controlar e supervisionar obras e servicos de iniciativa do Municipio nos setores
de construcao civil e transportes:

X! - promover o acompanhamento da execucao do plano municipal de viacao

XIl - promover a organizagao e a manutencdo do cadastro das vias de
transporte do Municipio.

Xl - coordenar medidas para a implantacao da politica rodoviaria municipal,

XIV - organizar e manter atualizado o cadastro das rodovias vicinais do municipio,

XV - promover a execucdo dos servicos de construcdo pavimentagcao e
conservacao das estradas municipais,

XVI - zelar pela conservacao das estradas e caminhos municipais

XVII - apresentar, na periodicidade determinada, relatério dos servicos executados,
de acordo com as normas vigentes;

XVIIl - promover o controle dos veiculos quanto ao uso gasto e depreciacao

XIX — viabilizar o consorcio intermunicipal de residuos solidos entre os municiplos

da regido do Serido, destinando os em aterro sanitario coletivo

SECAO X

Da Secretaria de Cultura e Turismo
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Art. 12. A Secretaria de Cultura e Turismo. compete

| - instituir a politica municipal voltada para a Cultura e Turismo:

Il - implementar as vias de valorizac@o dos bens turisticos e valores culturais do
Municipio,

Il - propor agbes de protecao e recuperacdo dos bens turisticos existentes no
Municipio,

IV - manter controle constante os bens existentes, passiveis de visitacao turistica,

V - celebrar convénios, contratos e acordos com entidades publicas ou privadas,
visando o melhor aproveitamento dos recursos culturais do Municipio,

VI - integrar suas atividades de protecdo e recuperacao dos culturais com
aproveitamento turistico do Municipio,

VIl - auxiliar na criacao do Conselho Municipal de Preservacdo do Patriménio
Cultural Historico, Artistico e Paisagistico do Municipio,

VIIl - elaboragac e acompanhamento de planos, programas e projetos relativos ao
desenvolvimento do turismo no Municipio;

IX -avaliar o estado de conservagdo do Monte do Galo,

X - analisar situacoes diversas, referentes a dados econémicos sobre a Cultura e o
Turismo para o Municipio;

Xl - definir objetivos, elaborar e supervisionar a politca do  Municipio de
assisténcia aos pontos turisticos e culturais do Municipio, de conformidade com as diretrizes da

politica estadual e nacional

SECAOQ XI

Da Secretaria de Agricultura, Meio Ambiente e Pesca

Art. 13. A Secretaria de Agricultura e Meio Ambiente, compete

I - executar politicas de fortalecimento através do desenvolvimento sustentavel

I - incentivar a producao agropecuaria no Municipio;

Il — executar politicas de preservacao ambiental no Municipio,

IV — buscar parcernas com sindicatos, associacées rurais, e entidades publicas

federais e estaduais
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CAPITULO Il

Da Estrutura Organizacional

Art. 14. Passam a compor a Estrutura Organizacional da Prefeitura Municipal de
Carnauba Dos Dantas.

| - Gabinete do Prefeito:

a) Chefe de Gabinete — CC-1

Il - Secretaria de Administragao e Planejamento:
a) Secretario de Administragéo e Financas — CC-1
b) Coordenacdo de Administracao e financas - CC-2,

c) Diretor de Departamento de Recursos Humanos — GF-1

lll — Secretaria de Finangas:
a) Secretario de Financas - CC-1:
b) Tesourana - CC-1.
c¢) Coordenagao de Contabilidade e Financas — CC-2.
d) Diretor de Departamento de Contabilidade e Financas — GF-1

IV — Secretaria de Assisténcia Social:
a) Secretario de Assisténcia Social — CC-1
b) Coordenagao de programas sociais e amparo a familia

c) Coordenacgao de Centro de Valorizacio da Vida — CC-2

V — Secretaria de Tributacao e Fiscalizagao:
a) Secretario de Tributagao e Fiscalizacao — CC-1.
b) Coordenacao de Tributacao e Fiscalizacido — CC-2

c¢) Diretor de Departamento de Tributacao e Fiscalizacao — GF-1,

VI — Secretaria de Saude publica:
a) Secretario de Saude Publica — CC-1
b) Diretor do Hospital Maternidade Estelita dos Santos Dantas — CC-1

¢) Coordenacao de Saude Publica e Vigilancia Sanitaria — CC-2
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d) Coordenagao de Zoonozes, Endemias e Epidemiologias — CC-2.

VIl — Secretaria de Educacao:
a) Secretario de Educacao - CC-1
b) Diretor de Estabelecimento de Ensino - CC-3:

¢) Vice-Direcao de Estabelecimento de Ensino - CC-4,

VIl — Secretaria de Esportes e Lazer:
a) Secretario de Esportes e Lazer - CC-1

b) Coordenacao de Esportes e Lazer - CC-2.

IX - Secretaria de Obras, Servigos Urbanos e Transportes Publicos:
a) Secretario de Obras, Servicos Urbanos e Transportes Publicos — CC-1,
b) Coordenador de Transporte e Obras CC-2,

c¢) Diretor de Obras e Servicos urbanos — FG-1

X — Secretaria de Cultura e Turismo:
a) Secretario de Cultura e Turismo — CC-1
b) Coordenador de Cultura e Turismo - CC-2;
¢) Maestro da Banda — CC-4

Xl — Secretaria de Agricultura, Meio Ambiente e Pesca
a) Secretario de Agricultura, Meio Ambiente e Pesca — CC-1,
b) Coordenador de Agricultura, Meio Ambiente e Pesca - CC-2,

TITULO Il

Dos Cargos e Quantitativos

Art. 15. Para atender e responder pelos cargos mencionados no artigo anterior,

ficam criados siglas, denominagées e quantitativos dispostos no Quadro Demonstrativo abaixo

‘SIGLA DENOMINAGAO | QUANTID. ‘

Nl
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CC-1 Chefe do Gabinete 01
CC Secretarna de Administragao e Planejamento 01
| CC-1  Secretaria de Financas 01
CC-1 | Secretaria de Assisténcia Social 01
CC-1 ‘ Secretaria de Tributacao e Fiscalizacao 01
cC-1 . Secretaria de Saude Publica 01
CC-1 Secretaria de Educacao 01
! CC-1 | Secretana de Esporte e Lazer 01
| CC-1 . Secretaria de Obras, Servicos Urbanos e Transportes Publicos | 01
‘ CC-1 ' Secretaria de Cultura e Turismo 01
CC-1 | Secretaria de Agricultura. Meio Ambiente e Pesca 01
| 6e-1 | Tesoureiro 01
CC-1 ! Diretor de Hospital Maternidade Estelita dos Santos Dantas 01
| €E-2 . Coordenador 11
lcE-3 ~ Diretor de Estabelecimento de Ensino 05
CC-4 | Vice-Diretor de Estabelecimento de Ensino !04
| FG-1 'Diretor de Departamento 04
|CC-4 'Maestro de Banda 01
| T O T A L it e | 38
TITULO Il

Dos Vencimentos

Art. 16. Os vencimentos dos cargos criados pela presente Lei sao os

constantes do Quadro Demonstrativo.

‘SIGLA DISCRIMINAGCADO 'VENC. R$
CC-1 ' Cargo Comissionado Nivel 1 1.000,00

:CC~2 Cargo Comissionado Nivel 2 765,00
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-3 Cargo Comissionado Nivel 3 | 730,00
CC-4 ' Cargo Comissionado Nivel 4 570,00
FG-1 Funcao Gratificada exclusiva para ocupantes de cargo efetivo 250,00

Art. 17. Os subsidios dos Secretarios estao definidos na Lei Complementar n” 26,
de 26 de agosto de 2008 que fixou 0s subsidios do Prefeito. Vice-Prefeito e Secretarios para o

atual Periodo Administrativo

Paragrafo Primeiro - Para atender necessidades eventuais do Servico Publico
Municipal, como Junta de Servigo Militar, Expedicao de Documentos, Central do Cidadao e outros,
efetivamente isolados, fica o Chefe do Poder Executivo Municipal, autorizado a conceder aos
servidores que venham a responder pelos referidos postos, através de ato administrativo. com
base na presente Lei, gratificacao pecuniano de até 50% (cinquenta por cento) do salario base
percebido pelo servidor designado para um dos postos referidos ou nao, desde que

efetivamente se caracterize como tal e necessite de um responsavel

Paragrafo Segundo -Lei que regule o Estatuto do Magistério podera dispor sobre

a cniacao de outros cargos no ambito da Secretaria de Educacao

TITULO IV

Das Disposicoes Gerais

Art. 18. O Chefe do Executivo, no prazo de 80 (sessenta) dias, através de Decreto
dispondo sobre o Regimento Interno da Prefeitura Municipal, regulamentara a presente Lei,
constando

I - atribuicoes especificas e comuns das Secretarias,

Il - atribuicoes gerais dos diferentes 6rgaos administrativos da Prefeitura

Il - que os funcionarios investidos na fungao de chefia poderao exercer outras
atividades correlatas, especialmente as que Ihe forem atribuidas pelo Chefe do Executivo

IV - o nivel de direcdo superior da Secretaria € apresentado pelo cargo de
Secretario Municipal, de provimento em comissac

V - 0s mecanismos especials de natureza transitoria, as comissoes e 0s grupos de
trabalhos instituidos para fins especificos

Art. 19. Esta Lei entrara vigor na data de sua publicacao.
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Art. 20. Ficam revogados a Lel 443, de 24 de dezembro de 2001, Le1 477 de 16 de
junho de 2003 Lei 500 de 23 de margo de 2005, Lei 415 de 21 de marco de 2001, e demais

disposicbes em contrario

Prefeitura Municipal de Carnauba dos Dantas/RN. 06 de novembro de 2009.
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