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Prefeitura Municipal de Carnauba dos Dantas

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE CARNAUBA DOS DANTAS

GABINETE DO PREFEITO
DECRETO 026/2025-GP, 04 DE DEZEMBRO DE 2025

Dispoe sobre a responsabilidade dos Secretarios
Municipais quanto a conferéncia, valida¢do e envio
das informag¢ées do ponto eletronico e do
consolidado mensal de frequéncia dos servidores.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CARNAUBA DOS DANTAS,
Estado do Rio Grande do Norte, no uso das atribui¢des que lhe sdo
conferidas pela Lei Organica Municipal,

CONSIDERANDO a necessidade de aprimorar o controle de
frequéncia dos servidores publicos municipais, garantindo maior
transparéncia e eficiéncia na gestdo administrativa;
CONSIDERANDO que o ponto eletronico constitui instrumento
fundamental para assegurar a regularidade da jornada de trabalho, bem
como para subsidiar procedimentos de folha de pagamento ¢ demais
registros funcionais;

CONSIDERANDO que compete a cada Secretaria assegurar a
veracidade e integridade das informagdes relativas aos servidores que
compdem sua estrutura administrativa;

CONSIDERANDO a importancia de consolidar um fluxo
padronizado, seguro e eficiente para envio dos dados de frequéncia,
evitando inconsisténcias, atrasos e prejuizos a administragdo ptblica;
CONSIDERANDO que a descentralizagdo da responsabilidade de
conferéncia e validagdo das informagdes fortalece o controle interno e
assegura maior precisdo dos registros funcionais;

DECRETA:

Art. 1° - Fica estabelecido que cada Secretario Municipal sera
responsavel direto pela conferéncia, validagdo, acompanhamento e
envio das informagdes referentes ao ponto eletronico dos servidores
lotados na respectiva Secretaria.

Art. 2° - Compete ainda a cada Secretario:

I — Determinar a verificagdo diaria do registro de ponto eletronico dos
servidores.

IT — Proceder a corregdo, justificativa e homologagdo de eventuais
inconsisténcias registradas no sistema.

III — Assegurar que todas as informacgdes estejam fidedignas,
atualizadas e em conformidade com a legislagdo vigente.

IV — Elaborar e enviar a Secretaria Municipal de Administragdo e
Planejamento o consolidado mensal de frequéncia dos servidores até o
dia 15 de cada més.

V — QGarantir que as informacdes consolidadas correspondam
integralmente aos registros do ponto eletronico.

Art. 3° - O n3o cumprimento das responsabilidades previstas neste
Decreto podera caracterizar falha administrativa, sujeitando o gestor
setorial as medidas disciplinares cabiveis, na forma da legislacdo
municipal.

Art. 4° - A Secretaria Municipal de Administragdo e Planejamento
devera:

I — Realizar o acompanhamento geral das informagdes encaminhadas
pelas Secretarias.

II — Verificar a regularidade dos envios e comunicar eventuais
pendéncias.

III — Consolidar as informagdes para fins de folha de pagamento,
controle de frequéncia e demais registros administrativos.

Paragrafo unico. A Secretaria Municipal de Administragdo e
Planejamento ndo podera ser responsabilizada por eventuais falhas

cometidas por outras secretarias no cumprimento do presente Decreto.

Art. 5° - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.
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GABINETE DO PREFEITO DE CARNAUBA DOS DANTAS/RN,
em 04 de dezembro de 2025.

KLEYTON MEDEIROS DANTAS
Prefeito Municipal
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